DIRECCION DE PLANEACION Y ADMINISTRACION
COORDINACION DE ARCHIVOS

PRODUCTORA NACIONAL
AVE DE BIOLOGICOS VETERINARIOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO EN TRAMITE

IDENTIFICACION

Fondo: Productora Nacional de Biologicos Veterinarios

Responsable del Archivo: Lesli Garcia Gonzalez

Cargo: Tecnico Superior

Domicilio: Ignacio Zaragoza No. 75 Col. Lomas Altas, Delg. Miguel Hidalgo, C.P. 11950 Ciudad de México
Teléfono: (01-55) 36180400 Ext. 243

Correo electrénico: lesli.garcia@pronabive.gob.mx

CONTEXTO '

Unidad Administrativa:
Area productora:

Mes de actualizacion: Enero 2025

Direccion de Planeacion y Administracion
Subdireccion de Planeacion y Finanzas

Ubicacién Fisica del archivo:

Ignacio Zaragoza No. 75 Col. Lomas Altas, Delg. Miguel Hidalgo, C.P. 11950 Ciudad de México

Seccioén: 3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion
Bron i et ot o 2 VOLUMEN
SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS | UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD DESCRIPCION
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio 2016-2024 Expediente 36 !Establecnmlento de.prews:ones.y autorizaciones t_ie gastos e
presupuestal ingresos que constituyen el estimado de el organismo publico.
Seccién:
sy : AR i VOLUMEN 2 Ay
__SERIE DOCUMENTAL FECHAS EXTREMAS | UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD DESCRIPCION
5C.17 Registro y Control de Poliza de 2018-2024 Expediente 84 Registro de comprobantes de las operaciones en los cuales se
Egresos haya generado un pago.
Registro de lo adquirido por venta de producto o servicios
ISC'18 Replstrs § Gontrolde Poliza de 2018-2024 Expediente 84 correspondientes de la endidad donde se expide una factura
hgresos como comprobante para el cliente.
. . 5 Registro de comprobantes de operaciones de la entidad por las
5C.19 Poliza de Dlario 2018:2024 Expedieats 84 cuales no se deban hacer movimientos bancarios
Comprobacion por parte de la empresa, de los libros contables y
5C.23 Conciliaciones 2018-2024 Expediente 8 cuentas corrientes, la coincidencia con los apuntes contables
que el banco hace sobre las mismas cuentas.
. . Informes de la entidad donde se da a conocer la situacion
5C.24 Estados Financieros 2092028 Expediente 1 economica y financiera de un periodo determinado.
Seccion: 10C Control de Actividades Publicas
SERIE DOCUMENTAL | FECHAS EXTREMAS ot i & et o0 DESCRIPCIONGS A s
Documento que suscribe el contador publico conforme a las
10C.3 Auditorias 2015-2023 Expediente 10 normas, del alcance y resultado de los examenes realizados a
los estados financieros.
10C.A5E i B o linforme que los servidores publicos obligados a realizar entrega-
8 _ntregas-recepcuom por m?'o 2 1977-2023 Expedient 2 recepcion al termino de su ejercicio, pero que sean ratificados en
conc}usmn A8 BCAISaR |68 Keryidores ) Apedienis su cargo, deben afectuar el proceso de entrega-recepcion ante el
publicos Organo interno de Control.
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Lesli Garcia Gonzalez Responsable del Archivo en Tramite de
la Subdireccion de Planeacion y Finanzas

Lazaro Perez Ortiz

Subdirector de planeacion y Finanzas







